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ZASADY FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W CZASIE PANDEMII COVID-19

WYTYCZNE I REKOMENDACJE INSTYTUCJI NADRZEDNYCH

W obecnym czasie biblioteka szkoly jest nieczynna z powodu remontu budynku biblioteki.
Miejsce zbioréw podrecznikow i lektur szkolnych - sala gimnastyczna.

Bibliotekarz powinien pracowa¢ w rgkawiczkach i maseczce, ewentualnie przyltbicy.
Bibliotekarz powinien zachowa¢ bezpieczna odlegtos¢ od rozméwey, tj. minimum 1,5 m.
Pomieszczenie, w ktérym pracuje bibliotekarz powinno by¢ regularnie wietrzone.

Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktorymi stykajg si¢ uzytkownicy, np.
klamki, drzwi wejsciowe, porgcze, blaty, oparcia krzesel.

Przed wejsciem do pomieszczenia ze zbiorami nalezy wywiesi¢ informacje, ze moga w niej
przebywa¢ maksymalnie 3 osoby (bibliotekarz + 2 osoby).

Osoby przebywajace w pomieszczeniu muszg przestrzega¢ wymogu dotyczacego dystansu
przestrzennego i posiada¢ maseczki ochronne.

Biblioteka w czasie epidemii dziata zgodnie z nowym harmonogramem pracy,
uwzgledniajgcym zasadny bezpiecznego zwrotu wypozyczonych ksigzek. Harmonogram
pracy biblioteki udostepniony jest na drzwiach od sali gimnastycznej, a rodzice uczniéw
powiadamiani sg o terminie zwrotdw przez wychowawce klasy za pomoca edziennika.
Uzytkownicy nie majg swobodnego dostgpu do ksiggozbiorow.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrod
pracownikdéw majgcych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na 10
dni do 2 tygodni i wytgczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow, z ktorymi
pracownik miat kontakt.

REALIZACJA PRZYJMOWANIA I ZWROTOW MATERIALOW
BIBLIOTECZNYCH PRZEZ BIBLIOTEKARZA NA TERENIE SZKOLY

Okres kwarantanny dla materialéw o powierzchni plastikowej wynosi 72 godziny, dla
materiatow z tektury i papieru — 24 godziny.

Kwarantannie podlegajg wszystkie materiaty biblioteczne.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktorym
lezaly ksiazki.

Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone do skrzyni lub pudta w wyznaczonym miejscu.
Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ data zwrotu. W dalszym ciagu przy kontakcie
z egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowaé ozonu do
dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materiatéw celulozowych wiasciwosci
utleniajgce oraz nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV.

Jesli ksiazka oblozona jest w okladke foliowa, ktéra jest przybrudzona w znacznym
stopniu, nalezy t¢ okladke¢ usungé. Po okresie kwarantanny ksigzk¢ mozna ponownie
obtozy¢ oktadkg foliowa.
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III. ORGANIZACJA ZWROTOW PODRECZNIKOW I KSIAZEK

1. Koordynatorem zwrotéw podrecznikow i ksigzek jest nauczyciel bibliotekarz.

2. Nauczyciel bibliotekarz wspélnie z wychowawcg klasy wustala harmonogram
oraz terminy zwrotow ksigzek i podrgcznikow.

3. Wychowawca powiadamia rodzicow przez e-dziennik lub inne kanaly kontaktu
o terminach zwrotow ksiazek i podrecznikéw oraz mozliwo$ciach ich odkupienia.

4. Rodzice i uczniowie kontaktujg si¢ z bibliotekarzem w sprawie zapytan o ksigzki
lub  wyjasnienia spraw  dotyczacych — wypozyczenia, zwrotow na  adres
edvta.linek@pspl.edu.pl lub poprzez edziennik.

5. Wychowawcy zobowigzani sa do przypomnienia rodzicom i uczniom zasad zwrotu
wypozyczonych podrecznikéw i ksiazek (zwrot podrecznikéw w kompletach, usuniecie
foliowych oktadek z podrecznikéw, usuniecie zapisanych otéwkiem notatek, zwrocenie
uwagi na czystosc i estetyke ksiazek).

6. Za podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice ponosi odpowiedzialnos¢ finansowa.

7. Sktadowane ksiazki musza by¢ oznaczone data, w ktorej zostaly przyjete.

8. Sposéb dokonywania zwrotu ksigzek:

a) ksiazki przynoszone sg do szkoly i oddawane w miejscu wyznaczonym przez
bibliotekarza;

b) w sytuacji stwierdzenia zniszczenia/zagubienia bibliotekarz i wychowawca informuja
o konieczno$ci uregulowania wplaty na konto gminy za zniszczony/zgubiony
egzemplarz;

¢) zwrot podrecznikéw potwierdzany jest podpisem na liscie przygotowanej
i udostepnionej przez nauczyciela (zwracajacy musi mie¢ przy sobie wiasny diugopis);
d) bibliotekarz odktada ksiazki, podreczniki na miejsce kwarantanny.
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